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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL AYUNTAMIENTO DE LALUEZA
EJERCICIO 2025

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

TITULO PRELIMINAR

BASE 1. Objeto vy cumplimiento de las Bases de Ejecucién.

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo
previsto en los articulos 165 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, teniendo por objeto la adaptacion de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacion y caracteristicas del Ayuntamiento de Lalueza.

2. La Alcaldia cuidara de la ejecuciéon de este Presupuesto y de que se observe y cumpla por
los Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones legales vigentes, a los acuerdos
adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes
recursos y a las presentes Bases de Ejecucion.

3. Se faculta a la Alcaldia para emitir Circulares y, a la Intervencion General, a dar las
instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarar y
coordinar toda actuacion relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos
como de gastos.

TITULO PRIMERO
EL PRESUPUESTO
CAPITULO |

CONTENIDO

BASE 2. Contenido y clasificaciones.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Lalueza esta integrado por el de la propia
entidad.

2. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto de Lalueza se han clasificado
con los siguientes criterios:

a) Por Programas, distinguiéndose: Area de gasto, Politica, Grupo y Programa.
b) Econdmico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

3. Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Lalueza se han clasificado con arreglo a los siguientes criterios:

a) Economico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de 2025 tendran la misma vigencia que el
Presupuesto aprobado para este ejercicio. Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas
Bases regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.
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CAPITULO I
LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 3. Destino y niveles de vinculacién juridica.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que
han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo caracter
limitativo y vinculante.

2. Los niveles de vinculacion juridica son:

a) Respecto de la Clasificacion por Programas, el Area de gasto.
b) Respecto de la Clasificacion Econdmica, el Capitulo.

3. En los casos en que, existiendo dotaciéon presupuestaria en un nivel de vinculacién, se
pretenda imputar gastos a conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas
cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, no sera preciso incoar un expediente de modificacion de créditos, pudiendo
crearse la aplicacion presupuestaria por Resolucién de Alcaldia.

CAPITULO 1l
LAS MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO
Secciéon Primera. Normas Generales.

BASE 4. Fundamento y clases.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitara un expediente de modificacion
de créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de créditos.

c) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos

f) Incorporacién de remanentes de crédito.
g) Bajas por anulacion.

BASE 5. Normas generales de tramitacién.

1. Los expedientes seran propuestos por la Alcaldia, que debera justificar la necesidad de la
modificacién propuesta, especificando el destino del crédito, e informar acerca de si la
misma puede significar nuevos compromisos de gasto para el Ayuntamiento de Lalueza o
en ejercicios posteriores.

2. Los expedientes seran incoados por orden de la Alcaldia cuando el érgano competente
para aprobarlos sea el Pleno.

3. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

4. La autorizacion de modificaciones de crédito que comporte incremento de los créditos
presupuestarios totales, se sujetara al cumplimiento de la regla de gasto y del objetivo de
estabilidad presupuestaria. En caso que comporte incumplimiento se estara a lo previsto
en la Ley Organica de Estabilidad Presupuestaria.
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5. Cuando la competencia corresponda al Pleno, aprobado inicialmente el expediente, se
expondra al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones; si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la
modificacion de crédito quedaréa definitivamente aprobada y, en otro caso, deberé resolver
el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicion al publico.

6. Cuando la competencia corresponda a la Alcaldia, seré ejecutiva desde su aprobacion y
de la misma se daréa cuenta al Pleno en la siguiente sesién que celebre.

7. Enlo no previsto por el presente Capitulo sera de aplicacion lo establecido en la Seccion
2 g) del Capitulo Il del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

Seccién Segunda.
De los créditos extraordinarios y de los suplementos de crédito.

BASE 6. Concepto.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asigna crédito para la realizaciéon de un gasto especifico y determinado
que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en los
que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar, el
crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los
recursos enumerados en el articulo 36 del RD.500/1.990:

a) Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin
concepto del Presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del servicio.

Los gastos de inversién aplicables a los capitulos 6, 7, 8 y 9 también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos 1, Il, lll y IV podran financiarse
mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno de la Corporacion, con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero
legal de miembros de la misma, declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la
insuficiencia de otros medios de financiacién de los previstos en el punto 1.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes cuantificados en la base 3.
c) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la
Corporacion.
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e) Si hubiera de realizarse un gasto para el que no existe crédito y cuya financiacion deba
proceder de recursos tributarios afectados, podra tramitarse expediente de crédito
extraordinario financiado mediante operacion de crédito con la que anticipar, si es
necesario, el importe de la recaudacion de los tributos.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

BASE 7. Propuesta de Incoacién.

1. La propuesta de incoacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito irh acompafiada de una Memoria, suscrita por la Alcaldia, que acredite
el caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores y la inexistencia o insuficiencia del crédito disponible a nivel de
vinculacién. Igualmente debera precisar la clase de modificacién a realizar, las aplicaciones
presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla.

2. La propuesta de modificacién, previo informe de la Intervencion, serd sometida por la
Alcaldia a la aprobacion del Pleno.

BASE 8. Tramitacién.

1. La aprobacion de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecién a los mismos
trdmites y requisitos que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio
en que se autoricen.

2. En la tramitacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y de los
suplementos de crédito seran de aplicacion las normas sobre informacién, reclamaciones,
publicidad y régimen de recursos aplicables a la aprobacién de los Presupuestos de la Entidad.

3. Los Acuerdos del Ayuntamiento de Lalueza que tengan por objeto la concesiéon de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza
analoga, de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de las
reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones deberan
sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose denegadas
de no notificarse su resolucién al interesado dentro de dicho plazo.

Seccion Tercera.
De los otros tipos de modificacién de créditos.

BASE 9. Créditos ampliables.

1. Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados
con recursos expresamente afectados y expresamente se declaren como tales.

2. La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de la
unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. La aprobaciéon de los expedientes de ampliacién de crédito corresponde al Alcalde del
Ayuntamiento de Lalueza.

BASE 10. Transferencias de crédito.
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1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Estado de Gastos del Prepuesto
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un
crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacién juridica.

2. La aprobacion del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de distinta area de gasto de la clasificacion por programas corresponde al
Pleno del Ayuntamiento de Lalueza.

3. La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de la misma area de gasto de la clasificacion por programas o a créditos de
personal, corresponde al Alcalde del Ayuntamiento de Lalueza.

5. En la tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito, en cuanto sean aprobados
por el Pleno, seran de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y
régimen de recursos contencioso administrativos aplicables a la aprobacion de los
Presupuestos de la Entidad.

6. Las trasferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones establecidas
en el art.41 del RD 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del
titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en
materia de presupuestos.

BASE 11. Generacién de créditos.

1. Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con la Corporacion o con alguno de sus Organismos Auténomos, gastos de
competencia local. Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en
el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la cuantia correspondiente.

2. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor de la
Corporacion, o de sus Organismos Auténomos, o se haya recaudado alguno de los ingresos
descritos en el punto 1, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los
créditos disponibles en las correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades
generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion
de crédito.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente en el que
se justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la partida que
debe ser incrementada.
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3. La generaciéon de créditos por ingresos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a
iniciativa de la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se
acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos.

4. La aprobacion de los expedientes de generacion de créditos corresponde al Alcalde,
mediante Decreto.

BASE 12. Incorporacién de remanentes de crédito.

1. Antes del 31 de marzo, y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara un
estado comprensivo de:

a) Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles.

2. Dicho estado se sometera a informe, al objeto de que formulen propuesta razonada de
incorporacion de remanentes, que deberd acompafiarse de proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecuciéon de la actuacion correspondiente a lo largo del
ejercicio.

3. No seran incorporables los créditos que se encuentren en la situacion de no disponibilidad, ni
los remanentes de créditos ya incorporados en el ejercicio precedente que no correspondan a
gastos financiados con ingresos afectados.

4. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, el Alcalde, previo informe de la Intervencién, establecera la
prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer
lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el
afio anterior.

5. Con caracter general, la liquidaciéon del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto, en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes,
previo informe de la Intervencion en el que se evalle la existencia de suficientes recursos
financieros y que la incorporacién no producira déficit.

6. La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito corresponde al
Alcalde, mediante Decreto.

BASE 13. Bajas por anulacién.

1. Baja por anulacién es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que supone una
disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria.

2. Cuando la Alcaldia del Ayuntamiento de Lalueza estime que el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacién del servicio podra ordenar, previo informe del Interventor,
la incoacion de un expediente de baja por anulacion, siendo competencia del Pleno la
aprobacion del mismo. No obstante, cuando las bajas de créditos se destinen a financiar
créditos extraordinarios y/o suplementos de crédito, formaran parte de expediente que se
tramite para la aprobaciéon de las mismas.
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Seccién Cuarta.

De las modificaciones del Estado de Ingresos.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

BASE 14. Autorizacién.

1. Cuando no coincidan las previsiones de los Capitulos IV y VII del Estado de Ingresos con los
Compromisos de Ingresos Concertados para la financiacion de gastos con financiacion
afectada y al objeto de evitar la inejecutabilidad de los mismos, por aplicacion de lo establecido
en el articulo 173,6 del R.D.Leg. 2/2004, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, se autoriza a realizar los ajustes necesarios en el Estado
de Ingresos.

2. La competencia para la aprobacion de estas modificaciones presupuestarias sera del Alcalde
cuando afecten sélo al Estado de Ingresos del Presupuesto.

TITULO SEGUNDO
LOS GASTOS CAPITULO |
EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS

BASE 15. Los créditos del Estado de Gastos.

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones que
se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de crédito
presupuestario presuponga autorizacién previa para realizar gasto alguno ni obligacién del
Ayuntamiento de Lalueza a abonarlas ni derecho de aquellos a que se refieren a exigir la
aprobacion del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion
presupuestaria.

Seccién Primera:
Retencién de Créditos.

BASE 16. Concepto y tramitacién.

1. Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencioén, certifica la existencia
de saldo adecuado y suficiente en una aplicacion presupuestaria para la autorizacién de un
gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo por el
mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

2. La suficiencia de crédito se verificara:

a) En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacién juridica del crédito.
b) Al nivel de la aplicacion presupuestaria contra la que se certifique, cuando se trate de
retenciones destinadas a financiar transferencias de crédito.

3. Las Retenciones de Crédito se expediran por el Interventor, previa solicitud de la Alcaldia, en
la que constara en todo caso:

a) Descripcion e importe previsto del gasto.
b) Secciodn solicitante y seccion gestora del gasto.
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c) Aplicacion presupuestaria que se propone y si la misma tiene financiacion afectada. Asi
mismo, el programa o medida a la que se afecta el gasto.

d) Fecha prevista de inicio de la ejecucion del gasto y duracién del mismo.

e) En los gastos plurianuales, su distribucion presupuestaria.

f) La forma de pago prevista.

g) En su caso, si se trata de tramitacion anticipada del gasto.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

4. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados
como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesién
de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el importe
previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

a) En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacion correspondiente, si es necesaria, 0 hasta que se formalice la operaciéon, cuando no
sea necesaria la autorizacion.

b) En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el compromiso
firme de aportacion. A tales efectos, debera acreditarse ante la Intervencion tanto la existencia
de los preceptivos compromisos de aportacion como el programa de ejecuciéon del gasto y de
su financiacion.

Esta Base mientras en el programa de contabilidad (lasoft) no habiliten el documento
correspondiente de las retenciones de crédito, quedara sin poder hacerse uso de la misma.

BASE 17. Créditos no disponibles.

1. Cuando se considere necesario declarar no disponible, total o parcialmente, el crédito de una
aplicacion presupuestaria, se formulara propuesta razonada que debera ser conformada por la
Alcaldia.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento de Lalueza.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podréa ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 18. Supuestos especiales.

1. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo
aconsejen, el Alcalde podra solicitar, anticipadamente, la retencién de crédito en una aplicacion
presupuestaria.

2. Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacioén juridica del crédito.

Seccién Segunda.
Fases en la ejecucién del gasto.

BASE 19. Fases.

La gestiéon de los gastos previstos en el Presupuesto del Ayuntamiento de Lalueza se realizara
en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.
b) Disposicién o compromiso del gasto.
c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
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d) Ordenacién del pago.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

BASE 20. Autorizacién.

1. La autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2. La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad local.

3. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacion de los gastos
al Presidente de conformidad con la normativa vigente.

BASE 21. Disposicién o compromiso.

1. La disposicion o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de
los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado.

2. La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando
a la Entidad local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como
en las condiciones de ejecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
Presidente, de conformidad con la normativa vigente.

4. Previamente a la adopcion del acuerdo de disposicion o compromiso, debera quedar
acreditado en el correspondiente procedimiento que la persona fisica o juridica ha presentado
debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se
determine. En el caso de no obrar en la Tesoreria, debera adjuntarse en la fiscalizacion previa
desarrollada en el capitulo Il, Titulo sexto de estas bases.

BASE 22. Reconocimiento de la obligacién.

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente
ante el 6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento de Lalueza se reconozca deudor por tal concepto, si
aquellos no han sido aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano competente en la forma
legal o reglamentariamente establecida.

4. De toda obligacion reconocida a favor de terceros por el Ayuntamiento de Lalueza se podra
ceder el derecho de cobro correspondiente, de acuerdo con la legislacion vigente.
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5. La toma de razén de la cesion del derecho de cobro la realizaréa el Interventor, y procedera
una vez los documentos justificativos de la obligacién hayan cumplido los tramites que para el
reconocimiento de obligaciones se establece en las presentes Bases.

BASE 23. Procedimiento para el reconocimiento de la obligacién.

1. Correspondera a la Alcaldia el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de
los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

En el caso de contratos de obras: correspondera al érgano de contratacién el reconocimiento y
la liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos legales de gastos. En el caso de
que el 6rgano de contratacion sea el Pleno, de no existir delegacion expresa en Alcaldia, sera
este 6rgano quien proceda al reconocimiento y liquidacion de obligaciones derivadas de los
compromisos de gastos.

2. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los siguientes
casos:

a) El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacién presupuestaria.
b) Las concesiones de quita y espera.

3. El reconocimiento de obligaciones exigira la tramitacion de un expediente en el que se
debera acreditar documentalmente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. La
resolucion del expediente por el 6rgano competente se realizara previo Informe de la
Intervencion, bastando el V° BO, si es favorable.

4.- Procedera el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando se haya realizado un gasto sin
haberse seguido el procedimiento legalmente establecido y deba procederse al reconocimiento
de la obligacion. El 6rgano competente para la aprobacion de tales gastos es el Pleno.

BASE 24. Medios de acreditacion documental para el reconocimiento de las

obligaciones.

La realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor se acreditarda documentalmente por

los medios siguientes:

1. En los gastos del Capitulo 1 “Gastos de Personal”:

a) Las percepciones econémicas de los érganos de gobierno, las retribuciones del personal
funcionario, del personal laboral fijo y del contratado en régimen laboral temporal se justificaran
con las nébminas mensuales, el Decreto de aprobacion de las mismas y con los resimenes que
permitan las imputaciones de los distintos conceptos retributivos a las correspondientes
aplicaciones presupuestarias.

b) El resto de gastos imputables al Capitulo 1 se acreditaran con los justificantes que resulten
legal o reglamentariamente exigibles y con el Decreto de aprobacion del gasto.

2. En los gastos del Capitulo Il “Gastos en bienes corrientes y servicios” la factura o documento
equivalente, tramitada conforme a lo dispuesto en la base siguiente

3. Los gastos por intereses del Capitulo Il “Gastos financieros” y por amortizacién de
préstamos del Capitulo IX “Pasivos financieros” que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de acreditar con la conformidad de Intervencién respecto a su ajuste al
cuadro financiero.
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4. En los gastos de los Capitulos IV “Transferencias corrientes” y Vil “Transferencias de capital”:

a) Las subvenciones post pagables se acreditaran mediante informe de Intervencién que
debera contener mencidon expresa acerca del cumplimiento por parte del beneficiario de las
condiciones exigidas en la normativa reguladora correspondiente y la correspondiente
propuesta de abono, acompafiado de copia del formulario oficial de justificaciéon remitido por el
beneficiario y la aprobacién por la Presidencia de la Cuenta Justificativa.

b) Las subvenciones prepagables se acreditaran con el decreto de concesién en el que se
determine que el pago es previo a la justificacion, acompafiado de copia del formulario oficial
de solicitud remitido por el beneficiario,

c) El resto de transferencias se acreditaran con arreglo a lo previsto en su propia normativa.
Esta documentacion se tramitara conforme a lo dispuesto en la base 26,

5.- En los gastos del Capitulo VI “Inversiones Reales”, la factura, tramitada conforme a lo
dispuesto en la base siguiente, y adicionalmente, cuando se trate de obras contratadas por el
Ayuntamiento de Fonz, copia del resumen de la certificacion de obra.

BASE 25. Tramitacién de factura electrénica

La Entidad local dispondra de un Registro de todas las facturas y demas documentos emitidos
por los contratistas a efectos de justificar las prestaciones realizadas por los mismos, cuya
gestion correspondera a la Intervencion u 6rgano de la Entidad que tenga atribuida la funcion
de contabilidad.

Cualquier factura o documento justificativo emitido por los contratistas a cargo de la Entidad
local, debera ser objeto de anotacion en el registro de facturas de la Corporacién, con caracter
previo a su remisién al 6rgano responsable de la obligacion econémica.

Toda factura debera contener, como minimo, los siguientes datos:

e Numeroy, en su caso, serie.

e Nombre y apellidos o denominacién social, nUmero de identificacion fiscal y domicilio
del expedidor.

e Denominacion social, nimero de identificacion fiscal del destinatario.

e Descripcion suficiente del suministro o servicio.

e La base imponible, el tipo tributario, la cuota repercutida y la contraprestacion total.
e Lugar y fecha de su emision.

e Centro gestor que efectud6 el encargo.

e Firma del contratista.

Recibidas las facturas en el Registro General de la Corporacion, se trasladaran al érgano
encargado del servicio del gasto, al objeto de que puedan ser conformadas con la firma del
Alcalde, implicando dicho acto que las prestaciones se han efectuado de acuerdo con las
condiciones contractuales.

Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion a efectos de su
fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose relacidon de todas aquellas facturas que pueden
ser elevadas a la aprobacion del 6rgano competente.

Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas facturas, debiendo
constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.
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En cuanto a las facturas con entrada en el Registro General de la Corporacion hasta el 15 de
enero de 2025 provenientes de gastos realizados en el ejercicio 2024, se imputaran al ejercicio
2024 siempre que sean gastos legalmente adquiridos y exista consignacion presupuestaria a
nivel de vinculacion juridica.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

Para el resto de casos, se seguira la tramitacion prevista para el reconocimiento extrajudicial de
créditos.

Existira la obligacion de presentacion de facturas electrénicas para todos los supuestos que asi

venga determinados por la normativa vigente, debiendo en este caso ser presentadas a través
del Punto General de Entrada que disponga este Ayuntamiento.

BASE 26. Tramitacién de facturas.

Las facturas electrénicas se presentaran a través del punto FACe en los términos establecidos
en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso a la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas del sector Publico.

Las facturas electrénicas se acomodaran al formato sefialado en la Disposicion Adicional 22 de
la mencionada Ley 25/2013.

No se tramitara por la Intervencién ningun documento, en los siguientes casos:

a) Cuando la factura o la certificacion no reuna los requisitos legal o reglamentariamente
exigidos, o no se haya tramitado conforme a lo exigido por las presentes bases, o al
procedimiento legal o reglamentariamente establecido.

b) Cuando el proveedor no haya presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros
o documento equivalente.

Todas las facturas emitidas por empresas y autbnomos deberan presentarse obligatoriamente a
través de FACE.

BASE 27. Justificacién de subvenciones.

1. Intervencién serd el 6rgano encargado de exigir y comprobar los justificantes de la misma,
asi como de verificar que no se ha omitido ningn requisito de los exigidos. A estos efectos, el
responsable (Alcalde o en quien se delegue) emitira informe técnico en el que se haré constar:

a).- Beneficiario, importe, resolucién de concesion, finalidad de la subvenciéon, volumen de
gasto acreditado por el beneficiario y, si se trata de subvencién de justificacion previa, el
importe que procede abonar o, para el caso de subvenciones prepagables o en las que se
hayan efectuado anticipos de fondos, el importe justificado.

b) Que el beneficiario ha acreditado debidamente el cumplimiento de los requisitos y
condiciones, asi como la realizaciéon de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que
determinaron la concesioén de la subvencion.

c) Que la documentacion remitida por el beneficiario, justificativa de la referida subvencion,
queda bajo custodia de la Intervencién, que en cualquier momento podra efectuar funciones de
comprobacion.

Intervencion procederd, en las subvenciones de justificacion previa al pago, a su fiscalizacion,
tramitacion del oportuno expediente de reconocimiento de la obligacién y a su contabilizacién, y
en las subvenciones de justificacion posterior al pago a emitir informe.
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Corresponde a la Alcaldia, a la vista de los informes, la aprobacién de la cuenta justificativa y la
ordenacion del pago.

2. Transcurrido el plazo establecido de justificacion sin haberse presentado la cuenta
justificativa, se requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince dias sea
presentada la citada cuenta, a los efectos previstos en el articulo 70.3 del RD 887/2006.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

3. En el supuesto de que no se hubiera efectuado el requerimiento a que se refiere el apartado
anterior, cuando el beneficiario presente la justificacion una vez finalizado el plazo concedido al
efecto, el reconocimiento de la obligacibn que proceda se tramitara de acuerdo con el
procedimiento previsto en el apartado 4 de la Base 23.

BASE 28. Ordenacién del pago.

1. La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria
del Ayuntamiento de Lalueza.

2. Competeran a la Alcaldia las funciones de la ordenacién de pagos.

3. La Alcaldia podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenaciéon de pagos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 34.2 de la Ley 7/1 985, de 2 de abril.

4. La expedicion de 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Tesoreria que se apruebe.

5. Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o documentos
equivalentes correspondientes a tributos, gastos financieros, amortizaciones de préstamos,
cuotas de la seguridad social, tasa por publicacién en los boletines oficiales, y liquidaciones de
la Comarca de los Monegros, asi como aquellos que, en su caso, autorice expresamente la
Alcaldia, con caracter previo a su aprobacion.

Seccién Tercera.
Acumulacién de fases en la ejecucion del gasto.
BASE 29. Supuestos.

1. Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
Presupuesto de gastos enumeradas en la Base 19, pudiéndose dar los siguientes casos:

a) Autorizacién-disposicion.
b) Autorizacion-disposicién-reconocimiento de la obligacion.

2. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producird los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3. En estos casos, el Organo que adopte el acuerdo habra de tener competencia para acordar
todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

BASE 30. Tramitacién de los documentos contables.

1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, podra tramitarse
al inicio del expediente documento A, por importe igual al coste del proyecto o Presupuesto. No
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obstante, podra ser obviado por el documento RC expedido previamente como consecuencia
de la preceptiva certificacion de existencia de crédito.

2. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D, o, en su
caso, AD.

Cuando el acuerdo de aprobacion del gasto o de adjudicacién fuera por un importe inferior al
de la retencion de crédito efectuada se generara automaticamente un documento RC o A
negativo por la diferencia. Los documentos RC o A negativos se justificaran con el acuerdo de
aprobacion del gasto o de adjudicacion por un importe inferior al de la retencion de crédito
efectuada.

3. Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizaciéon de la
prestacion, se tramitaran los correspondientes documentos O, mediante la presentacion de la
correspondiente factura o documento equivalente y, en todo caso, la certificacion de obras
cuando proceda.

4. En cuanto a los gastos del Capitulo 1, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla organica y relacion valorada de puestos de trabajo por el Pleno
supone la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.
Por el importe de las mismas, correspondientes a los puestos de trabajo efectivamente
ocupados, se tramitar4 a comienzos de ejercicio documento AD o RC. La estimacién de dicho
importe, podra efectuarse a partir de las cantidades que se incluyan en la némina del mes de
enero. Si durante el ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos
AD o RC que sean precisos, con signo positivo 0 negativo segun el ajuste que se deba realizar.
Esta revisibn se debera efectuar, en todo caso, cuando entre en vigor un nuevo convenio
colectivo.

b) Las nédminas mensuales cumpliran la funciéon de documento O o ADO, que se elevaran a la
Alcaldia, a efectos de su aprobacién y posterior ordenacion del pago.

c) El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD o RC por importe igual a las néminas que se prevean
satisfacer en el ejercicio.

d) En cuanto al resto de gastos de este Capitulo, si son obligatorios y conocidos a principios de
afio, podréa tramitarse el correspondiente documento AD o RC.

5. Si el importe final de la ejecucidon de un gasto resultara inferior al del compromiso adquirido,
a propuesta razonada del Servicio gestor, se expediran los documentos que correspondan para
la anulacion de saldos contables y consiguiente reposicion de crédito: D/ o AD/.

BASE 31. Documentos ADO.

1. Aquellos gastos originados sin expediente de contratacion, produciran la tramitacién de un
documento ADO.

2. Se entenderan validamente incluidos en esta categoria, entre otros, los gastos que
correspondan a tributos, combustibles, gastos financieros, gastos urgentes debidamente
justificados y aquellos relacionados en la Base 43,1 que, por causa justificada, no se atiendan
mediante Anticipo de Caja Fija.

3. Se tramitaran como ADO las facturas que correspondan a gastos de inversiéon cuando no
superen los 1.000,00 euros y vayan acompafnadas de documento RC.
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4. Podran tramitarse con documento ADO los siguientes gastos:

- Adquisicion de material no inventariable.

- Dietas

- Reparaciones

- Suministro de energia eléctrica o de agua

- Tributos y canones.

- Atenciones protocolarias y representativas

- Amortizacion de préstamos concertados y gastos financieros.
- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros

- Incidencias mensuales en las retribuciones de personal.
- Gastos de locomocién.

- Subvenciones nominativas y eximidas de publicidad.

- Anticipos reintegrables a los funcionarios.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

BASE 32. Otros documentos AD.

Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion
originaran, una vez aprobado el Presupuesto, la tramitacion de documento AD por el importe
del gasto imputable al ejercicio.

Seccion Cuarta.
Otras disposiciones en materia de ejecucién del gasto.

BASE 33. Proyectos de gasto.

1 Tienen la consideracion de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a la
consecucion de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el Consejo
Comarcal. Tales créditos son vinculantes en si mismos, de forma que no pueden ser destinados
a finalidad distinta del proyecto.

2. Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra invariable a lo
largo de toda su ejecucion y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y a su identificacion
dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

BASE 34. Bienes muebles no inventariables.

No se consideraran gastos de inversion los que se realicen en bienes muebles cuyo valor
unitario sea inferior a 300,00 euros. Estos bienes, de conformidad con lo establecido en el
articulo 28, 2 del Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades
Locales de Aragoén, no figuraran en el Inventario de la Corporacion.

CAPITULO I
NORMAS ESPECIALES
Seccién Primera.

De la actividad de fomento y promocidon de actividades sociales y econdmicas.

BASE 35. Las subvenciones.

1. Son subvenciones las entregas dinerarias efectuadas con cargo a los Capitulos IV y VII del
Presupuestos de Gastos, a favor de personas o entidades publicas o privadas, afectadas a una
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finalidad especifica, ya sea financiar gastos por operaciones corrientes o de capital, sin
contraprestacion directa por parte de los beneficiados, y sujeta al cumplimiento de un
determinado objetivo tendente a fomentar una actividad de utilidad publica o interés social o de
promocién de un fin publico que complementen o suplan las de competencia municipal. Seran
nulos los acuerdos de subvenciones que obedezcan a mera liberalidad.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

2. El Procedimiento de concesién de subvenciones podra ser en régimen de concurrencia
competitiva o de concesion directa (nominativas), con o0 sin convocatoria previa.

A) Las subvenciones pueden ser otorgadas de forma directa en los casos en que estén
previstas nominativamente en las Bases de Ejecucion del Presupuesto Municipal, o en el caso
de que la actividad sea declarada expresamente de interés para el Municipio por el Pleno y se
motive suficientemente la exclusion de la libre concurrencia.

Solo podra tener este caracter las subvenciones otorgadas a Entidades Publicas o Entidades
privadas sin animo de lucro.

A través de la firma del correspondiente Convenio o resolucion de concesion, se fijaran las
bases reguladoras que entre otros extremos deberan exigir: La acreditacion de la capacidad
para ser beneficiario de subvenciones.

El abono de la subvencion se realizara, salvo previsidon contraria en las normas reguladoras,
hasta un méaximo de los 80% con caracter anticipado y el resto una vez justificados los gastos
para los que se concedi6 la subvencion.

Estaran sujetas al régimen de justificacion de los fondos publicos, que requerira al menos de
los siguientes documentos:

- Relacion de facturas numeradas, con el importe total calculado.

- Declaracion jurada del beneficiario o su representante de no haber percibido otras
subvenciones con objeto de financiar los gastos justificados o, en su caso, de que el importe
total de las subvenciones percibidas no excede del 100% del gasto justificado.

- Facturas originales o copias compulsadas relativas a gastos directamente relacionados con el
objeto de la subvencién y correspondientes al periodo para el que ésta fue concedida.

- Justificantes de pago de las facturas mediante transferencia bancaria.

Para el presente ejercicio presupuestario se prevé la concesion de las siguientes subvenciones
NOMINATIVAS sin concurrencia competitiva:

1- De interés publico por promocionar el deporte entre los vecinos del Municipio.

APLICACION ACTIVIDAD

PRESUPUESTARIA | SUBVENCIONADA BENEFICIARIO NIF CUANTIA

Mantenimiento | b, ge Futbol de

3410.48001 instalaciones Lalueza G-22120471 4.200 €
deportivas y
realizacion
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Intervencion

actividades.

Mantenimiento
instalaciones

Club de fatbol de

3410.48000 deportivas y SLE G-22207864 4.200 €
realizacion
actividades.
2.- De interés social por fomentar el asociacionismo en el Municipio.
APLICACION ACTIVIDAD
PRESUPUESTARIA SUBVENCIONADA BENEFICIARIO NIF CUANTIA
3340.48000 Actividades ludicas, Amas de Casa La G-22151435 500€
culturales. Malena
3340.48003 Actividades ludicas, Amas Qe casa G-22187462 500€
culturales Santa Agueda
3340.48002 ACtIVIdadES.|U.dIC¢’:l_S', Asociacion El G-22350888
fomento socializacion Puntal
220€
Actividades ludicas, | AASeciacion 3% Edad
3340.48004 ’ San Lorenzo G-22024681 220€
culturales
Flumen
Actividades ludicas, o
3340.48001 fomento socializacion Asociacion Tierra G-22419279 220€
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= Actividades ludicas, Comision de
<—§ 3380.48002 culturales, festivas. Fiestas de Lalueza G-22215727 27.000€
(1]
)
Comisién de
Actividades ludicas, | | estas el Castillo *
3380.48001 . ’ Cuadrao” de San G-22393722 22.000€
culturales, festivas.
Lorenzo del Flumen
3380.48000 Actividades Iugu:as, Asociacion El G-22400139 7 000€
culturales, festivas... Mobache

B- En los procedimientos de concesion de subvenciones mediante concurrencia
competitiva, mediante convocatoria aprobada por el 6rgano competente en la que se fija un
plazo para la presentacion de solicitudes y un procedimiento para seleccionar a los
beneficiarios, y que exigen, con caracter previo o de forma simultdnea, la aprobacion de las
bases reguladoras para su concesion.

Las subvenciones que otorga el Ayuntamiento de Lalueza, se rigen por la convocatoria
especifica de cada una de ellas, por la Resolucion o Convenio que la regula y en todo lo no
previsto serd de aplicacion los preceptos que tienen caracter basico de la Ley 38/2003 de 17
de noviembre, General de Subvenciones, y el Decreto 347/2002 de 19 de noviembre por el
que se aprueba el Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entidades
Locales de Aragoén, arts. 176 a 190, y restante normativa que resulte de aplicacion.

Seccion Segunda.
De los Pagos a justificar.

BASE 36. Concepto.

1. Tendran el caracter de “a justificar’ las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompafiar en el momento de su expedicion.

2. Los fondos librados a justificar s6lo podran utilizarse para hacer frente a pagos derivados de
gastos previamente aprobados o para aquellos que, por razén de cuantia, no requieran la
formacién de expediente.

BASE 37. Tramitacién.

1. La Alcaldia es el 6érgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara
tanto el limite cuantitativo, como la aplicaciéon o aplicaciones presupuestarias contra las que se
podran efectuar los pagos. La aprobacion podra realizarse bien de forma individualizada, bien
mediante la inclusion de la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de
obligaciones.
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2. Los libramientos expedidos con el caracter de “a justificar”, deberan extenderse a favor del
empleado publico que se designe como habilitado de los fondos librados o persona designada
por este, quedando, por tanto, la gestién y posterior rendiciéon de cuentas justificativas a cargo
de la misma

3. Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de gasto, Intervencién expedira un documento
ADO contra la aplicacion correspondiente y se realizara el pago, previas las operaciones
contables oportunas.

4. El importe de los Pagos a Justificar que se libren se abonara desde la Tesoreria operativa a
las cuentas corrientes que correspondan de la Tesoreria restringida de pagos.

5. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el parrafo
anterior se efectuaran mediante transferencias bancarias, talones nominativos, cheques
bancarios o domiciliacion de recibos. Asi mismo se autoriza la existencia tarjetas de
crédito/débito asociadas a la cuenta bancaria del habilitado. Previamente a la realizacion del
pago deberd quedar acreditado en el correspondiente procedimiento que la persona fisica o
juridica ha presentado debidamente cumplimentada la Ficha de Terceros salvo que el pago se
haga en metélico o mediante taldn y se disponga de la correspondiente factura.

El registro contable de estos pagos se efectuara por el habilitado, previamente a la elaboracion
de la cuenta justificativa.

6. Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se procedera a
la aprobacion de la cuenta y a la imputacién econémica del gasto, formulando los documentos
contables que procedan.

7. No podran expedirse nuevas ordenes de pago a justificar” por los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

BASE 38. Justificacién.

1. Los perceptores de los pagos a justificar quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas en el plazo méaximo de tres meses desde su percepcion.

2. En las cuentas justificativas figuraran debidamente relacionadas las facturas y demas
documentos originales que justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos librados. La cantidad
no invertida sera justificada en la carta de pago demostrativa de su reintegro.

3. No obstante, cuando la orden de pago “a justificar” se hubiera expedido para el pago de
gastos singularmente acordados a favor de terceros ajenos al Ayuntamiento de Lalueza no sera
necesario formar la referida cuenta justificativa, bastando con remitir a Intervencion las facturas
debidamente aprobadas a fin de que se proceda a registrar contablemente la justificacion de
los fondos librados con anterioridad.

BASE 39. Control.

1. La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos
que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o muestreo.

2. A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por la
Alcaldia.
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3. En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondréa de manifiesto los defectos o anomalias observadas
o su disconformidad con la cuenta. Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al
interesado para que en un plazo de quince dias realice las alegaciones que estime oportunas vy,
en su caso, subsane las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta.

4. Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo
sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde, el fin de que se adopten
las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en
su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes. El perceptor de la cantidad “a
justificar’ que tuviese que reintegrar la totalidad o parte de ella y o lo hiciese dentro de los ocho
dias siguientes a aquél en el que se le ordenase, satisfara el interés de demora previsto en la
legislacion aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir la cuenta hasta la fecha en
que se verifique el reintegro.

5. Si la disconformidad afectara al cumplimiento de los tramites establecidos para la ejecucion
del gasto, la competencia para aprobar la Cuenta correspondera al Pleno

6. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podran realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Seccion Tercera.
De los Anticipos de Caja Fija.

BASE 40. Concepto v limites.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de
los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periédico o repetitivo, tales
como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable, conservacion y otros
de similares caracteristicas, pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo Il
del Estado de Gastos del Presupuesto y para los gastos del Capitulo 1 que se correspondan
con la formacién del personal.

2. La cuantia global de los anticipos de caja fija no podra exceder del 10% de las previsiones
iniciales del Capitulo Il del Estado de Gastos del Presupuesto.

BASE 41. Constitucién.

1. El Alcalde es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, previo informe de
Intervencion, el libramiento de las érdenes de pago en concepto de “anticipos de caja fija”, y en
el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

2. A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de “anticipos de caja
fija” dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la aplicacion o aplicaciones
incluidas en la habilitacion.

3. El importe de los Anticipos de Caja Fija que se constituyan se abonara mediante movimiento
interno desde la Tesoreria operativa a las cuentas corrientes que correspondan de la Tesoreria
restringida de pagos dentro del “Ayuntamiento de Lalueza, Anticipos de caja fija.”

BASE 42. Disposiciéon de fondos.

1. Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere el punto 3 de la
base anterior se efectuardn mediante transferencias bancarias, talones nominativos, cheques
bancarios o domiciliaciéon de recibos en dicha cuenta “Anticipo de caja fija del Ayuntamiento de
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Lalueza”. Asi mismo se autoriza la existencia tarjetas de crédito/débito asociadas a la cuenta
bancaria del habilitado.

2. Previamente a la realizacion del pago debera quedar acreditado en el correspondiente
procedimiento que la persona fisica o juridica ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine, salvo que el pago se
haga en metélico o mediante taldn y se disponga de la correspondiente factura.

No obstante lo previsto en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder de los
habilitados de cantidades razonables en efectivo, asi como el libramiento de cheques
nominativos a justificar, que en ninglin caso podran superar los 600 euros, destinadas al pago
de atenciones de menor cuantia. De la custodia de estos fondos y del libramiento de estos
cheques sera directamente responsable el habilitado.

El perceptor de los cheques librados a justificar queda obligado a su justificacion en el plazo
maximo de 6 meses a contar desde su cobro efectivo, y en todo caso, antes del 1 de diciembre
de cada ejercicio. Estas cuentas justificativas se rendiran en los modelos facilitados por la
Intervencion, acompafadas de las facturas originales que justifiquen la aplicacion de los
fondos, debidamente relacionados.

3. El registro contable de los pagos realizados a los acreedores finales se efectuara por el
habilitado, previamente a la elaboracién de la cuenta justificativa.

BASE 43. Pagos autorizados.

1. Los gastos que se pueden atender mediante anticipo de caja fija son los gastos imputables al
Capitulo 1l del Estado de Gastos del Presupuesto y al Capitulo | que se correspondan con la
formacion del personal, por importe inferior a 3.000 euros (IVA Excluido). No podran atenderse
gastos facturados en ejercicios anteriores.

Cuando exista un volumen importante de facturas pendientes de pago por un habilitado, al
objeto de evitar demoras a los proveedores, podran ser remitidas a la Intervencion para su
tramitacion.

2. El pago mediante anticipo de caja fijja no podra obviar el cumplimiento de los tramites
establecidos para la contrataciéon de gastos menores, salvo cuando se trate de gastos urgentes,
debiendo justificarse la urgencia por el responsable que proponga el pago mediante anticipo.

3. A efectos de aplicacién de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos
que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Gnico gasto en varios pagos.

4. Los gastos que no tengan la consideracion de menores y que hayan sido objeto del oportuno
expediente de aprobacién del gasto, no podran ser atendidos mediante Anticipo de Caja Fija,
salvo casos excepcionales que deberan ser justificados por el habilitado.

5. Cuando exista un volumen importante de facturas pendientes de pago por un habilitado, al
objeto de evitar demoras a los proveedores, podran ser remitidas a la Intervencién para su
tramitacion con arreglo a lo establecido en la Base 30.

BASE 44. Obligaciones del habilitado.

1. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad de todas las operaciones que realicen
relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la situacién que en
cada momento presente las 6rdenes de pago libradas por este concepto.

2. Son funciones de los habilitados pagadores:
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a) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

b) Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacidon procedente en
cada caso.

c) Efectuar los pagos.

d) Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

e) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean
documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

f) Rendir las cuentas.

BASE 45. Justificacion.

1. Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos atendidos
con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los
fondos utilizados. Sin perjuicio de lo anterior, la Intervencién podra establecer el calendario de
presentacion obligatoria de cuentas justificativas que considere necesario con el objeto de que
la informacién contenida en el sistema informatico contable esté convenientemente actualizada
a todos los efectos.

2. Las indicadas cuentas se rendiran en los modelos facilitados por la Intervenciéon y se
acompafiaran de facturas originales debidamente conformadas acompafiadas con los
correspondientes justificantes de pago que justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente
relacionados.

3. Los fondos no invertidos que, al final de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos
cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo ejercicio, para las
atenciones para las que el anticipo se concedio.

4. En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el
anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las
cuentas a que se refiere el apartado 1 de esta Base.

5. De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los apartados
anteriores se expediran los correspondientes documentos contables de ejecucion del
Presupuesto de gastos que procedan.

BASE 46. Control.

1. La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos
que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o0 muestreo.

2. A continuacioén, si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las mismas por la
Presidencia y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondos.

3. En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observadas
o su disconformidad con la cuenta. Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al
interesado para que en un plazo de quince dias realice las alegaciones que estime oportunas vy,
en su caso, subsane las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta.

4. Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacién alguna en el plazo
sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento de la Alcaldia, con el fin de que se
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adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal,
proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes.

5. Procedera la convalidacién de los gastos que se hayan pagado mediante Anticipo de Caja
Fija que a continuacién se indican, siempre que exista consignacion adecuada y suficiente y la
justificacion del gasto reuna los requisitos exigidos en la legislacion, en particular en el articulo
72.1 del RD 1098/2001, que aprueba el Reglamento de Contratos de las Administraciones
Publicas, y en las presentes bases:

- Gastos de naturaleza corriente que no hayan seguido el procedimiento establecido en las
presentes bases para los contratos menores

- Gastos de inversion cuya cuantia no supere los limites establecidos en la normativa para los
contratos menores.

- Gastos para cuya realizacion haya sido autorizado otro habilitado pagador.

El procedimiento para la convalidacion sera el siguiente:

a) Informe del habilitado pagador que incluya una explicacion del pago efectuado
indebidamente mediante Anticipo de Caja Fija.

b) Decreto del Presidente aprobando la cuenta justificativa y ordenando la reposicion de
fondos, debiendo sefalarse en su parte expositiva que se procede a una convalidacion.

6. El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podran realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Seccién Cuarta.
De los Contratos menores.

BASE 47. Procedimiento

De conformidad con el art 111 del RDL 3/2011, de 14 de noviembre, que aprueba el Texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (BOE num. 276, de 16 de noviembre de
2011) en los contratos menores definidos en el art 138.3 del mencionado RDL, la tramitacion
del expediente solamente exigira la aprobacion del gasto y la incorporacién en el expediente de
la factura correspondiente, que habra de reunir los requisitos reglamentariamente establecidos.
Asimismo, en el contrato menor de obras debera incluirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto, cuando lo requieran normas especificas.

BASE 48. Gastos menores.

Cuando el gasto no supere el limite de 1.000,00 euros, y se trate de los referidos en la base 43,
se realizara éste sin necesidad de proceder a la formacion de expediente, pudiendo procederse
al pago de la factura con cargo a un Anticipo de Caja Fija por el Habilitado correspondiente,
salvo en casos excepcionales en los que podra seguirse la tramitacion de la factura en los
términos de la Base 30.

Los gastos de inversion que no superen el limite de 1.000,00 euros se regiran por lo
establecido en la Base 30.

BASE 49 Limites.

La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetara en todo caso los limites maximos,
cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacion vigente.

Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los tramites y
cuantias regulados en la presente Seccion.

Seccién Quinta.
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De los Gastos de caracter plurianual.
BASE 50. Concepto.

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan, en las condiciones y con los
requisitos establecidos en el articulo 174 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en los articulos
79 a 88 del Real Decreto 500/90, que constituye su desarrollo en materia presupuestaria.

2. La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos. Al comienzo de
cada ejercicio, una vez verificada la existencia de crédito, se imputaran al Presupuesto del
ejercicio corriente las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacion
anticipada. Si no existe crédito, y a los efectos de la condicién suspensiva, los responsables de
los Centros Gestores que hayan tramitado los expedientes de gastos plurianuales habran de
determinar las actuaciones que procedan.

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucion
se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos y de
acuerdo con lo establecido en la nhormativa vigente.

4. El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores
a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la legislacion
vigente.

5. Previamente a la autorizacibn de gastos con imputacibn a ejercicios futuros, que
correspondan a inversiones, transferencias de capital o transferencias corrientes que se
deriven de convenios suscritos con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro, los
responsables que tramiten los expedientes de gastos plurianuales deberan solicitar a
Intervencion la certificacion acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos
en la normativa aplicable.

A este respecto, en los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de créditos, los
limites para gastos plurianuales se calcularan sobre el importe del crédito extraordinario en el
primer caso y sobre el importe del crédito inicial mas el suplemento de crédito en el segundo.

6. Las variaciones en el ritmo de ejecuciéon de los gastos plurianuales, bien por retraso en el
comienzo de la ejecucion del gasto sobre lo previsto inicialmente o por cualesquiera otras
razones debidamente justificadas, que originen desajuste entre las anualidades establecidas y
las necesidades reales de créditos, requeriran la aprobacion del correspondiente expediente de
reajuste de anualidades. Los responsables de su tramitacién deberan solicitar a Intervencion la
certificacion acreditativa de que no se superan los limites cuantitativos previstos en la
normativa aplicable. Si el desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacion del
contrato o de la concesion de la subvencion, el érgano gestor podra adecuar las anualidades
en el propio acuerdo de adjudicacion o de concesion, atendiendo a la nueva fecha prevista para
el inicio de la ejecucion.

BASE 51. Competencia.

1. Corresponde a la Alcaldia la autorizacién y disposicion de los gastos plurianuales, siempre y
cuando la cuantia acumulada del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto, ni a 6.000.000,00 euros, y su duraciéon no sea superior a cuatro afos.

2. Corresponde al Pleno la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales en los demas
casos.
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Seccion Sexta.
De los Gastos de tramitacion anticipada.

BASE 52. Procedimiento.

1. La tramitacién de los contratos podra iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior a aquél
en el que vaya a comenzar su ejecucion.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 110.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, en la tramitacién anticipada de expedientes de contratacién podra llegarse hasta la
adjudicacion del contrato y su formalizacion correspondiente.

3. La documentacién del expediente de contratacibn que se tramite anticipadamente
incorporaré las siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas se hara constar que la adjudicacién del contrato
queda sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones del contrato en el ejercicio correspondiente.

b) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe de Control Interno en el
que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente crédito adecuado
y suficiente en el Presupuesto General o bien que el mismo esta previsto en el Proyecto del
Presupuesto correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucién del gasto.

4. En el caso de expedientes de contratacién con una sola anualidad, al comienzo del ejercicio,
una vez verificada la existencia de crédito, se imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente
las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de tramitacién anticipada. Si no
existe crédito, y a los efectos de la condicién suspensiva indicada en el parrafo 3.a) de la
presente base, los responsables que hayan tramitado los expedientes de gastos anticipados
habran de determinar las actuaciones que procedan.

5. Cuando se trate de expedientes de contratacion anticipada con varias anualidades, se
comprobara que existe crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas anualidades,
se cumplen los limites de compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL.
Una vez verificados los dos requisitos anteriores, se imputara la primera anualidad al
Presupuesto corriente, quedando las siguientes anualidades registradas como autorizaciones y,
en su caso, compromisos de gasto de caracter plurianual. Si no se verificase alguno de dichos
requisitos, y a los efectos de la citada condicién suspensiva, los responsables que hayan
tramitado los expedientes de gastos anticipados habran de determinar las actuaciones que
procedan.

6. Con la finalidad de agilizar el procedimiento en la tramitaciéon de subvenciones y anticipar la
gestion presupuestaria, se establece la posibilidad de realizar la tramitaciéon anticipada de
subvenciones. De este modo la convocatoria de subvenciones correspondiente podra
aprobarse en un ejercicio presupuestario anterior a aquél en el que vaya a tener lugar la
resolucion de la misma, siempre que:

La ejecucion del gasto se realice en la misma anualidad en que se produce la concesion, y se
cumpla alguna de las siguientes circunstancias:

1) Que exista normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto General.

2) Que exista crédito adecuado y suficiente en el Proyecto del Presupuesto correspondiente al
ejercicio en el que se adquirird el compromiso de gasto como consecuencia de la aprobacién
de la resolucion de concesion.
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El certificado de existencia de crédito seréa sustituido por un informe de Control Interno citado
en el punto 3 de esta Base.

En estos casos, la cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendra caracter estimado
por lo que debera hacerse constar expresamente en la misma que la concesion de las
subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el
momento de la resolucién de concesion. En los supuestos en los que el crédito presupuestario
que resulte aprobado fuera superior a la cuantia inicialmente estimada, el érgano gestor podra
decidir su aplicacién o no a la convocatoria, previa tramitacién del correspondiente expediente
de gasto antes de la resolucion, sin necesidad de nueva convocatoria.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

7. En la tramitacion anticipada de otros gastos no contractuales sera de aplicacion lo sefalado
en el apartado 3 de la presente Base en cuanto en cuanto a la expedicién del pertinente
informe que sustituya al certificado de existencia de crédito en los términos sefialados y debera
constar expresamente que quedaran supeditadas sus ejecuciones a la condicion suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio correspondiente.

8. Tanto en la tramitacion anticipada de las subvenciones y de otros gastos no contractuales, al
comienzo del ejercicio correspondiente se seguird la tramitacién sefialada en el apartado 4y 5
de la presente Base, segln se trate de expedientes con una sola anualidad o con varias
anualidades

Seccidon Séptima
De las Indemnizaciones por razén del servicio.

BASE 53. Clasificacion.

A los efectos de la aplicacion del Anexo Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, se establece la siguiente clasificacion:

Grupo 1: Alcalde y Concejales.
Grupo 2: Personal funcionario y personal laboral.

1. El personal de la Corporacion, ya sea funcionario, laboral, eventual, o cargo electo cuando
por causa de prestacion del servicio deba trasladarse fuera de su residencia habitual, percibira
en concepto de dietas las siguientes cantidades y segun el RD 462/2002 de 29 de mayo, en su
dltima redaccién publicada en el B.O.E. el 29 de diciembre de 2021.

Por Alojamiento Por Manutencién Dieta Entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

2. En concepto de gastos de viaje fuera del lugar de trabajo, el personal que se refiere el punto
1 percibira las siguientes cantidades:

a) Si el desplazamiento se efectia en vehiculo propio, se pagara a 0,26 euros por kildmetro
recorrido si se trata de automoviles, con caracter general, se abonaran los gastos de
autopista y de parking, debidamente justificados.

b) Si el desplazamiento se efectia en transporte publico, se abonara el gasto efectivamente

realizado, justificado mediante aportacién de documentos originales acreditativos del pago.

3. Las dietas a percibir por los miembros de Tribunales de concursos y oposiciones son:
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Pruebas de acceso alos grupos

A B C D E
Presidente y Secretario 45,89 42,83 39,78 36,72 33,66
Vocales 42,83 39,78 36,72 33,66 30,60

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

4. Las cantidades referenciadas en los apartados anteriores se actualizaran en caso de que se
modifique la normativa de aplicacion, cuya redaccion fue publicada en el B.O.E. el 29 de
diciembre de 2021.

5. Los miembros electos del Ayuntamiento podran percibir dietas por la asistencia a las
sesiones de los 6rganos colegiados, de conformidad con el articulo 75.3 dela LBRL, asi como
a reuniones o cualquier otra actividad llevada a cabo en el Ayuntamiento o fuera de él y
relacionada con el ejercicio de su cargo.

a) La concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos colegiados se
acreditara por la Secretaria Municipal segln el acta correspondiente, a razén
de 40,00 € la sesion.

b)

6. Retribuciones personal electo.

Existe acuerdo de Pleno en Sesién extraordinaria de 4 de julio de 2023, cuya parte dispositiva
sefiala lo siguiente: “ACUERDO:

PRIMERO.- Derogar el Acuerdo de Pleno de fecha 13 de febrero de 2023 sobre
régimen de retribucién parcial del Alcalde.

SEGUNDO.- Determinar que el Alcalde desempefiard su cargo en régimen de
dedicacion parcial, fijandose su retribucion en la cantidad bruta anual de 9.600€, dividida en
doce pagas de 800€ brutos cada una. Su dedicaciéon sera de 19 horas semanales. Esta
retribucién se actualizara anualmente conforme a los incrementos de los salarios de los
empleados publicos municipales conforme a las leyes de presupuestos generales del Estado de
cada afio. Estas retribuciones se abonaran con efectos retroactivos desde el 17 de junio de
2023.

TERCERO.- Determinar que la Concejal delegada del Area de cultura desempefiara su
cargo en régimen de dedicacion parcial, fijandose su retribucién en la cantidad bruta anual de
3.570,00 €, dividida en doce pagas de 297,50€ brutos cada una. Su dedicacién sera de 9 horas
semanales. Esta retribucion se actualizara anualmente conforme a los incrementos de los
salarios de los empleados publicos municipales conforme a las leyes de presupuestos
generales del Estado de cada afio. Estas retribuciones se abonaran con efectos retroactivos
desde el 17 de junio de 2023.

CUARTO.- Determinar que el Ayuntamiento de Lalueza dara de alta en la Seguridad
social a los concejales que desempefien cargos en régimen de dedicacién parcial, asumiendo
el pago de las cuotas empresariales que correspondan.

QUINTO.- Publicar de forma integra en el Boletin Oficial de la Provincia de Huesca el
Acuerdo del Pleno, a los efectos de su general conocimiento.

SEXTO.- Notificar dicho Acuerdo a los interesados.”

TITULO TERCERO
LOS INGRESOS
CAPITULO 1
LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO DE LALUEZA

BASE 54. Concepto.
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1. Constituye la Tesoreria del Ayuntamiento de Lalueza el conjunto de recursos financieros,
sean dinero, valores o créditos del Ayuntamiento de Lalueza tanto por operaciones
presupuestarias como extra presupuestarias.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

2. La Tesoreria del Ayuntamiento de Lalueza se regira por el principio de caja Unica.

BASE 55. Plan de Tesoreria.

1. Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por el Pleno

2. El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestion
de la Tesoreria del Ayuntamiento de Lalueza y recogera necesariamente la prioridad de los
gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3. La gestién de los recursos liquidos se llevara a cabo con criterios de obtencién de la maxima
rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

CAPITULO I

GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 56.- Reconocimiento de derechos.

El reconocimiento de derechos es el acto por el cual se declaran liquidos y exigibles unos
derechos a favor del Ayuntamiento de Lalueza; correspondiendo a la Alcaldia o al Pleno,
indistintamente, dictar la resolucién o acuerdo de reconocimiento de derechos, asi como la
devolucién de ingresos indebidos.

BASE 57. Contabilizacién del reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del acto
o hecho de naturaleza juridica o econémica generador del derecho a favor del Ayuntamiento de
Lalueza cualquiera que sea su origen.

2. El registro contable de los derechos reconocidos se efectuara:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se aprueben las
liguidaciones.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la aprobacién del padrén.
c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado el importe de las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones, entidades o
particulares, afectadas a la realizacion de determinados gastos, se registrara el reconocimiento
una vez comprometido el gasto.

e) En los préstamos y empréstitos se recogera el compromiso en el momento de la adopcién
del acuerdo de concertacion.

f) En intereses y otras rentas, en el momento del devengo. En este supuesto y en el previsto en
el punto tercero, se adoptaran acuerdos expresos de aprobacién con la regularidad que se
estime mas operativa.

BASE 58. Bajas de derechos.
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Las anulaciones o bajas de derechos que tengan su origen en la improcedencia total o parcial
de la liquidacién practicada, seran aprobadas por el mismo 6érgano que reconocio el derecho;
en el resto de supuestos, la competencia corresponderd al Pleno.

BASE 59. Ingresos de cobro periddico.

El Servicio de Tesoreria formara, gestionara y actualizara los padrones de tributos y precios
publicos de cobro periddico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias
conocidas que pudieran afectar a aquellos. De la aprobacién de los citados padrones se dara
cuenta a la Intervencion, para su fiscalizacion y contabilizacion.

BASE 60. Liguidaciones de ingreso directo.

La elaboracioén de las liquidaciones de ingreso directo corresponde a la Tesoreria sobre la base
de los datos facilitados por el servicio gestor que, tras su aprobacién seran entregadas a
Recaudacion para su cobro. De la aprobacidon de las liquidaciones se dard cuenta a la
Intervencion, para su fiscalizacion y contabilizacion.

BASE 61. Contabilizacién de los ingresos.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo
cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir el Ayuntamiento, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario correspondiente y expedido en
el momento en que la Intervencidon conozca que se han ingresado los fondos.

3. La Tesoreria procurara que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendientes de
formalizacion contable.

4. Cuando haya sido dictado acuerdo o resolucién de aceptaciéon de una subvencion que exija
para su efectividad de justificacion documental de la inversién, se notificara al Servicio gestor al
objeto de que proceda a la cumplimentacion de la misma y una vez remitida, este Servicio lo
notificara a la intervencion para su contabilizacién y a la Tesoreria a fin de que pueda
efectuarse el puntual seguimiento para su cobro.

BASE 62. Fraccionamientos y aplazamientos.

1. Procedera el aplazamiento y fraccionamiento de pago de todas las deudas tributarias, de
precios publicos y demas ingresos de derecho publico de acuerdo con la legislacién vigente.

2. El Alcalde es el 6rgano competente para aprobar la concesién y denegacion de los
fraccionamientos y aplazamientos de pago, asi como las normas que regulan los requisitos y
procedimiento para su concesion.

CAPITULO IlI.
COMPENSACION DE DEUDAS

BASE 63.- Compensacién a instancia del obligado al pago.
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El obligado al pago que inste una compensacion o solicitara a la Tesoreria del Ayuntamiento,
que resolverd de acuerdo a lo establecido en el art 56 del RD 939/2003, que aprueba el
Reglamento General de Recaudacion.

BASE 64.- Compensacién de oficio de deudas de entidades publicas.

Las deudas vencidas, liquidas y exigibles a favor del Ayuntamiento que haya de satisfacer un
ente territorial, la Seguridad Social o un ente de derecho publico seran compensables de oficio,
una vez vencido el periodo de ingreso en voluntaria.

La compensacion se realizara entre los derechos de naturaleza tributaria reconocidos contra
las entidades indicadas y las obligaciones reconocidas a su favor tanto en operaciones de
ejecucion del presupuesto de gastos como por devolucion de ingresos indebidos.

El inicio del procedimiento se notificara a la entidad correspondiente sefialando las deudas y
créditos que seran objeto de compensacion.

BASE 65.- Compensacion de oficio con otros acreedores del Ayuntamiento.

Cuando un deudor del Ayuntamiento no comprendido en la base anterior sea a su vez acreedor
de la misma por una obligacion reconocida, se compensaran de oficio ambas cantidades de
acuerdo con lo sefalado en el art. 58 del RD939/2003, que aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.

BASE 66.- Efectos de la compensacién

1. Adoptado el acuerdo de compensacion, se declararan extinguidas las deudas y créditos en la
cantidad concurrente. Dicho acuerdo sera notificado al interesado y servird como justificante de
la extincion de la deuda.

2. Si el crédito es inferior a la deuda, se procedera como sigue:

a) La parte de deuda que exceda del crédito seguira el régimen ordinario, iniciandose el
procedimiento de apremio, si no es ingresada a su vencimiento, o continuando dicho
procedimiento, si ya se hubiese iniciado con anterioridad, siendo posible practicar
compensaciones sucesivas con los créditos que posteriormente puedan reconocerse a
favor del obligado al pago.

b) Por la parte concurrente se procedera segun lo dispuesto en el apartado 1.

3. En caso de que el crédito sea superior a la deuda, declarada la compensacion, se abonara la
diferencia al interesado.

CAPITULO IlI
OPERACIONES DE CREDITO

BASE 67. Endeudamiento a corto plazo.

El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afio con
cualquier Entidad financiera, para atender sus necesidades transitorias de Tesoreria, siempre
que en su conjunto no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en
el ultimo ejercicio liquidado.

A los efectos previstos en el primer parrafo del articulo 52,1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
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todas las Operaciones de Tesoreria que se concierten se entenderan vinculadas a la gestion
del Presupuesto.

BASE 68. Endeudamiento a medio y largo plazo.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

A los efectos previstos en el primer parrafo del articulo 52.1 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
se entenderan vinculadas a la gestion del Presupuesto, ademas de la operaciéon de crédito que
se prevé en el mismo para financiar el Plan de Inversiones, las operaciones que se puedan
plantear con la finalidad de sustituir las operaciones de crédito a medio y largo plazo ya
concertadas y con el propésito de disminuir la carga financiera, el riesgo de las mismas o su
coste, asi como las operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo que se puedan
plantear.

TITULO CUARTO
LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 69. Actuaciones previas.

1. Afin de ejercicio, se verificara que todas las resoluciones que implican reconocimiento de la
obligacién han tenido su reflejo contable en fase O.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio. No obstante lo anterior, se verificara el estado de determinados gastos por consumos
0 servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no haya llegado a
formalizarse por no disponer a 31 de diciembre de facturas, amplidndose el plazo para su
reconocimiento hasta la aprobacion de la liquidacién del Presupuesto.

BASE 70. Procedimiento.

1. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por la Alcaldia, previo
informe de la Intervencién, dando cuenta al Pleno la primera sesion ordinaria que celebre
después de la aprobacion.

BASE 71. Anulacién de créditos.

1. Los créditos para gastos que el dltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

2. Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
pago quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

TITULO SEXTO
CONTROL Y FISCALIZACION
CAPITULO 1
CONTROL INTERNO.

BASE 72. Concepto.

1. En el Ayuntamiento de Lalueza se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcién de control de eficacia.
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2. El ejercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccion de la Intervencion, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse cuando
sea preciso con auditores externos.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

4. Para el ejercicio de sus funciones el 6rgano interventor podra requerir la documentacion,
aclaraciones e informes que considere necesarios.

CAPITULO Il
FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO.
Seccién Primera.

Normas comunes.

BASE 73. Procedimiento de Fiscalizacién.

1. La Intervencion recibira los expedientes administrativos sujetos a intervencion cuando en
ellos consten las justificaciones e informes preceptivos y cuando estén en disposicion de que
se dicte acuerdo por quien corresponda.

2. El informe de fiscalizacion sera el ultimo en producirse en cada una de las fases de
intervencién a que esta sujeto un expediente.

3. La fiscalizacién sera anterior a la contabilizacion de los sucesivos actos que se produzcan en
los procedimientos de ejecucion de los gastos publicos.

4. La Intervencion fiscalizara el expediente en el plazo méaximo de diez dias habiles a contar
desde el dia siguiente a la fecha de recepcién. Este plazo se reducira a cinco dias computados
de igual forma cuando se aplique un régimen de intervencion previa especial, otras técnicas de
control o en aquellos expedientes sobre los que exista declaracién expresa de urgencia al
amparo de la normativa vigente.

5. El mencionado plazo se suspendera cuando, en el uso de sus facultades, la Intervencion
recabe los asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere oportunos para el
ejercicio de sus funciones, lo que se comunicara al 6rgano gestor.

BASE 74. Fiscalizacién previa limitada.

1. La intervencién previa de gastos y pagos tendra caracter limitado, en los términos recogidos
en el apartado segundo del articulo 219 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en consecuencia
los gastos y pagos quedan sujetos a la fiscalizacion posterior mediante actuaciones
comprobatorias a través de técnicas de muestreo, teniendo por finalidad asegurar que la
gestion econdmica-financiera de los mismos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada
caso.

2. La intervencion previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto y obligacion que se proponga contraer.

b) En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, que se cumple lo preceptuado en la normativa vigente.
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c) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.
d) Las enumeradas en estas bases para cada tipo de contrato o actividad.

BASE 75. Fiscalizacién del reconocimiento de obligaciones.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

1. La fiscalizacion del reconocimiento de obligaciones correspondientes a contratos
administrativos se referira a los extremos siguientes:

a) Que se aporte factura, y, en su caso, certificacion expedida por el profesional o empresario,
acompafiada por el correspondiente nimero de documento D o AD

b) Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada, con
identificacidon expresa de la persona que las haya conformado

c) Que responden a gastos realizados siguiendo el procedimiento legal establecido.

2. La fiscalizacion del reconocimiento de obligaciones correspondientes a las subvenciones
postpagables se referira a comprobar:

a) Que se ha emitido por Intervencion el informe previsto en la base 26 y que la propuesta de
abono que incluya dicho informe se realiza conforme a la normativa reguladora de la
subvencion y en base a los datos consignados por el beneficiario en el formulario oficial de
justificacion, que deberd adjuntarse al Informe. Serd necesaria la resoluciéon de Alcaldia
establecida en la mencionada Base 26.

b) Que el beneficiario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social, cuando este requisito venga impuesto por la normativa reguladora de la
subvencion.

3. La fiscalizacion del reconocimiento de obligaciones correspondientes al resto de gastos se
regird por lo dispuesto en las bases siguientes.

4. En caso de conformidad, el informe de fiscalizacion se sustituird por la inherente toma de
razon en Contabilidad.

5. En el caso de disconformidad de la Intervencién con la factura o certificacion, se devolveran
al servicio gestor del gasto, junto con el informe de fiscalizacién, para que se subsanen las
anomalias o defectos observados y se seguira el procedimiento establecido en la base 91.

Seccion Segunda.
Comprobaciones adicionales.

BASE 76. Comprobaciones adicionales.

Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones adicionales
que se determinan en los bases siguientes, pudiendo, el 6rgano interventor, formular las
observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en
ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

BASE 77. En _los pagos a justificar.

1. La fiscalizacién de las 6rdenes de pago expedidas en concepto de ‘pagos a justificar” se
referird a los extremos siguientes:

a) Que se basa en orden o resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a que

se refiera.
b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.
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c) Que el habilitado a cuyo favor se expide la propuesta ha justificado todos los libramientos de
esta naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra dentro de los plazos legales para su
justificacion.
2. La fiscalizacién de la aprobacion de la cuenta rendida por el habilitado se limitara a
comprobar que se han cumplido los condicionantes exigidos en las normas reguladoras de
estos pagos.

BASE 77. En los anticipos de caja fija.

1. La fiscalizacion de la constitucién de los anticipos de caja fija se referird a los extremos
siguientes:

a) Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta la propuesta se puedan
expedir anticipos de caja fija, de acuerdo con las normas aprobadas al respecto.

b) Que el importe del anticipo propuesto se encuentra dentro de los limites cuantitativos
establecidos en las citadas normas.

2. La fiscalizacion de las reposiciones de fondos a los habilitados se limitara a comprobar que
se han cumplido los condicionantes exigidos en las normas reguladoras de estos anticipos.

BASE 78. En los gastos vy retribuciones del personal

Los gastos de personal seran fiscalizados con arreglo al procedimiento siguiente:

1. Las ndéminas del personal funcionario y del personal laboral fijo se presentaran en la
Intervencion para su fiscalizaciéon antes del dia quince de cada mes y deberan ir
firmadas por el responsable de su formacion y, asimismo, constara diligencia del
Secretario, acreditativa de que las retribuciones son las que corresponden al puesto,
categoria y/o contrato. Las ndminas irdn acompafadas de un estadillo donde se
resumiran las variaciones por altas, bajas, etc. con respecto a la némina del mes
anterior. Dicho estadillo se acompafiara de la justificacion documental que corresponda.

2. Respecto de las néminas del personal funcionario, y como norma general respecto del
personal laboral fijjo, se comprobard que se han confeccionado con arreglo a las
determinaciones previstas en la normativa que dicte el Estado sobre esta materia.

3. Las néminas del personal laboral temporal se presentaran en la Intervencion para su
fiscalizacion antes del dia veinte de cada mes y deberéan ir firmadas por el responsable
de su formacion y, asimismo, constara diligencia del Secretario, acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado efectivamente los servicios en el periodo de
referencia y que las retribuciones son las que corresponden al puesto, categoria y/o
contrato.

Se comprobara que las nédminas del personal laboral temporal se han confeccionado:

- Cuando se trate de contratos de duracién inferior a un mes o que no tengan concretada la
fecha de fin de contrato, con referencia a la situaciéon y derechos correspondientes al dltimo dia
de cada mes.

- Cuando se trate de contratos de duracioén superior a un mes, que se han aplicado las normas
previstas para el personal laboral fijo

4. En el caso de complementos de productividad y gratificaciones no incluidos en una némina
mensual, la Intervencién comprobara:

a) Que existe resolucion de Alcaldia

5. En el caso de las liquidaciones por cuotas a la Seguridad Social, la Intervencién comprobara
que existe la Liguidacion correspondiente.

6. En las propuestas de contratacion de personal con cargo a inversiones, se verificara la
existencia del Informe del Secretario, sobre la modalidad de contratacién temporal utilizada y
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sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidas
por la legislacién laboral.

7. En las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje no incluidos en nédmina mensual, la
Intervenciéon comprobard la adecuacion de las liquidaciones practicadas a la normativa
aplicable.

BASE 79. En las Subvenciones.

1. El control del cumplimiento del objeto, condiciones, finalidad y justificacion documental de la
subvencion se efectuara de conformidad con lo dispuesto en las normas reguladoras de la
misma y, en su defecto, por las presentes Instrucciones.

2. En las subvenciones con convocatoria, se comprobara:

a) En la fase de Autorizacion:

a. Que existe propuesta de convocatoria y de bases reguladoras de la concesion de la
subvenciones y que han sido informadas.

b. Que en la convocatoria y/o bases figuran los créditos presupuestarios a los que se imputan
las subvenciones y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su
caso, el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en aplicacién del articulo 58 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c. Que en la convocatoria y/o las bases incluyen criterios de valoracién de las peticiones.

b) En la fase de Disposicion:

a. Que la convocatoria y/o las bases han sido publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia.

b. Que existe informe técnico sobre la verificacion del cumplimiento de las condiciones para
adquirir la condicién de beneficiario, en el que conste expresamente que de la informacion que
obra en su poder se desprende que los beneficiarios propuestos cumplen con todos los
requisitos necesarios para acceder a las mismas.

c. Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente sobre la evaluacion de las
solicitudes, en el que debera constar expresamente que se ha efectuado conforme a criterios,
formas y prioridades de valoracion establecidos en las normas reguladoras de las Ayudas.

d. Que existe propuesta debidamente motivada de resolucion del 6rgano colegiado
correspondiente, en el que conste la relacion de solicitantes a los que se va a conceder la
subvencion, su cuantia y el importe a justificar. En la citada propuesta debera constar, en su
caso, de manera expresa, la desestimacion del resto de solicitudes.

e. Que la persona fisica o juridica beneficiaria ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En las subvenciones directas se comprobara:

a) Que existe memoria justificativa del Alcalde en la que se acredite el interés publico, social,
humanitario o econémico correspondiente o bien la dificultad de la convocatoria publica en
régimen de concurrencia competitiva.

b) Que existe informe técnico del servicio gestor en el que conste que se cumplen todos los
requisitos necesarios para conceder la subvencion.

c) Que la persona fisica o juridica beneficiaria ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

4. Prorrogas del plazo de justificacion y cambio de objeto de las subvenciones:

a) Que existe propuesta motivada del 6rgano colegiado correspondiente que propuso la
concesion.

b) Que existe informe técnico en que conste expresamente:

- Que no ha vencido el plazo inicial de justificacion.

- Que no se perjudican derechos de terceros.
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c) Que la ampliacién del plazo establecido para la presentacion de la justificacion no exceda de
la mitad del mismo, en cumplimiento del articulo 70.1 RLGS.

BASE 80. En los contratos de obras.

1. En la Autorizacién del gasto se comprobara:

a) Que existe proyecto y esta informado por el Servicio Técnico.

b) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico.

c) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracién del
contrato, en el que se justifiquen debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) Que existe acta de replanteo previo.

f) En la adjudicacion mediante valoracién de mas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares incluye criterios objetivos de adjudicacién del contrato.

g) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 171 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

h) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicién del gasto:

a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacion correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello, o bien copia de la citada documentacion.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacion, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
que como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe proyecto, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las
obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

c) Que existe informe del Servicio Juridico.

d) Que existe acta de replanteo previo.

4. En las obras accesorias o complementarias se comprobaran los mismos extremos que para
la obra nueva. Cuando se proponga la adjudicacién al mismo contratista de la obra principal, la
verificacion del cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 171.b) del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico se limitara a la circunstancia de que no se supera el 50 por ciento de precio
primitivo del contrato.
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BASE 81. En los contratos de gestién de servicios publicos.

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe el pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico.

b) Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacién del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

c) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebraciéon del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) En la adjudicacién mediante valoraciéon de mas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacion del contrato.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicaciéon el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en el articulo 170 y 172 Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

g) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como méaximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicién del gasto:

a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacion correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas seguln el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacién, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
que como maximo pueden afectar. En el caso de maodificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

BASE 82. En los contratos de suministros.

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado por el Servicio Juridico
Y, en su caso, pliego de prescripciones técnicas del suministro.

b) Cuando se utilice pliego-tipo de bases, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza
anéloga al informado por el Servicio Juridico.

0) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
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Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

d) En la adjudicacion mediante valoracién de méas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacion del contrato.

e) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 173 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

f) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo
puedan afectar las modificaciones.

2. En la Disposicion del gasto:

a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacion correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra provista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacién, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
que como maximo pueden afectar. En el caso de maodificaciones no previstas, que se
acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

BASE 83. En los contratos de servicios.

1. En la Autorizacion del gasto se comprobara:

a) Que existe el pliego de clausulas administrativas particulares y esta informado por el Servicio
Juridico, y en su caso, pliego de prescripciones técnicas del contrato.

b) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacién del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

c) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que se ha emitido informe de necesidad por el servicio interesado en la celebracion del
contrato, en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en el articulo 22 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

e) En la adjudicacion mediante valoraciéon de mas de un criterio, verificacion de la justificacion
en el expediente de la necesidad de recurrir a este sistema y que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo incluye criterios objetivos de
adjudicacion del contrato.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren las circunstancias previstas en los articulos 170 y 174 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.
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g) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 106 Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como méaximo puedan
afectar las modificaciones.

2. En la Disposicién del gasto:

a) Que existe Decreto de clasificacion de las proposiciones presentadas.

b) Que existe escrito en el que conste expresamente que el licitador seleccionado ha
presentado la documentacién correspondiente y la garantia definitiva en el plazo requerido para
ello.

c) Que la persona fisica o juridica contratista ha presentado debidamente cumplimentada la
Ficha de Terceros o documento equivalente que a tal efecto se determine.

3. En la modificacién de contratos:

a) En el caso de modificaciones previstas segln el articulo 106 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los
pliegos o en el anuncio de la licitacion, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al
que como méaximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1 y 3 el
articulo 107 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

BASE 84. Contratos de Emergencia.

Efectuadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional se comprobara que:

a) Existe informe técnico y Decreto de la Presidencia que califica de emergencia la actuacion.
b) Se trata de un gasto para el que existe consignacidn presupuestaria adecuada y suficiente
en el Estado de Gastos del Presupuesto.

c) Se ha dado cuenta de la tramitacién de emergencia del citado contrato al Pleno.

BASE 85. En otros actos, negocios o contratos que generen obligaciones.

1. En los contratos patrimoniales que tengan por objeto la adquisicion de bienes inmuebles y
terrenos y en el arrendamiento de bienes inmuebles, que existe informe del Servicio Juridico
sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

2. En los convenios de cooperacién o de colaboracion con otros entes de derecho publico o de
colaboracién con particulares:

a) Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto del convenio.

b) En los expedientes que por su contenido estuviesen incluidos en el ambito de aplicacion de
la Ley de Contratos del Sector Publico u otras normas administrativas especiales, el régimen
de fiscalizacion seran los mismos que se apliquen a la categoria de gasto correspondiente.

c) En los convenios que por objeto impliquen una subvencién o ayuda publica se verificaran los
requisitos establecidos para las mismas en estas bases.

No seran necesario el informe del Servicio Juridico, ni la fiscalizacién previa en los supuestos
de prorrogas, addendas, concrecion de actuaciones y de aportaciones econdmicas siempre
que no impliquen cambio alguno en las clausulas y condiciones del convenio y que las mismas
estén previstas en el mismo.
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3. En las reclamaciones que se formulen ante el Ayuntamiento, en concepto de indemnizacion
de dafios y perjuicios, por responsabilidad de caracter extracontractual:

a) Que existe informe del Servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesion
indemnizable.
b) Que existe informe del Servicio Juridico.

4. En las reclamaciones que se formulen ante el Ayuntamiento, en concepto de indemnizacién
a favor de un contratista:

a) Que existe informe técnico acreditativo del dafio o perjuicio sufrido por el contratista.
b) Que existe informe del Servicio Juridico.

5. En los expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas:

a) En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinario y de
mutuo acuerdo:

1) Que existe la propuesta a la que se refiere el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de
1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion Forzosa.

2) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relaciéon con el valor del
bien objeto de la expropiacion.

b) En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado de
Expropiaciéon u érgano de andloga naturaleza, no se efectuard la comprobacién de ningun
extremo adicional.

c) Pago de intereses de demora por retrasos en la determinacion del justiprecio y en el pago
del mismo, no se efectuara la comprobacién de ningun extremo adicional.

Seccién Tercera.
De los Reparos.

BASE 86. Procedimiento.

1. Si la Intervencion se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos,
documentos o expedientes examinados, deberd formular sus reparos por escrito. Dichos
reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se
apoye el criterio sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el
expediente.

2. El reparo suspendera la tramitacion del expediente, hasta que sea solventado en los casos
siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se considere adecuado.

b) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia para su aprobacion.
c) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites que, a juicio de la
Intervenciéon General, sean esenciales, o cuando estime que la continuacién de la gestion
administrativa pudiera causar quebrantos econémicos al Ayuntamiento o a un tercero.

d) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacion o del pago o no se acredite suficientemente el derecho de su
perceptor.

e) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

f) Cuando se base en el hecho de que no hubieran sido fiscalizados los actos que dieren origen
a las 6rdenes de pago.

3. En los supuestos de reparo suspensivo, se seguira el siguiente procedimiento:

a) Informe del 6rgano gestor que incluya una explicacién de las actuaciones realizadas y las
observaciones que estime convenientes respecto del Informe de la Intervencién, manifestando
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expresamente si estd o no de acuerdo con el contenido del reparo formulado por la
Intervencion. En el caso de que el reparo afecte a propuestas de subvenciones en régimen de
concurrencia el informe debera realizarlo el 6rgano colegiado correspondiente, y en el de
subvenciones directas el Alcalde.

b) Si estuviera de acuerdo con el contenido del reparo, formulara en el plazo de quince dias
nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el sentido de rectificar, modificar, anular o revocar,
segun corresponda, la resolucion o acuerdo objeto de reparo, para adoptar una nueva
resolucion o acuerdo en el que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades
detectadas, y debera remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencién al objeto de que emita
el correspondiente Informe de fiscalizacion.

c) Si no estuviera de acuerdo con el reparo formulado planteara a la Intervenciéon discrepancia
por escrito en el plazo de quince dias. La discrepancia deberd ser necesariamente motivada
con cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio. En el caso de estar la
Intervenciéon de acuerdo con las alegaciones, el Centro gestor podra proseguir con la
tramitacion del expediente. En caso de persistir las discrepancias, el Centro gestor dara
traslado del expediente a la Alcaldia o al Pleno, segun corresponda, para su resolucion.

d). La resolucion de discrepancias efectuada por la Alcaldia o el Pleno a favor de los centros
gestores permitira que el 6rgano que deba dictar la resolucién administrativa continle su
tramitacion. La Secretaria General del Ayuntamiento comunicara al centro gestor afectado y a
la Intervencion General el acuerdo adoptado sobre la resoluciéon de discrepancia por el Pleno.
No obstante, en la parte dispositiva de la resoluciéon administrativa debera hacerse constar la
resolucién de la discrepancia.

e) La resolucion de discrepancias efectuada por la Alcaldia o el Pleno a favor de la Intervencion
obligara al 6rgano gestor a formular nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el que queden
subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas, y debera remitir de nuevo las
actuaciones a la Intervencion al objeto de que emita el correspondiente Informe de fiscalizacion

f) Si en plazo de quince dias el 6érgano gestor no se manifestara, se considerara aceptado el
reparo y el Alcalde ordenara la formulaciéon de nueva propuesta de resolucién o acuerdo en el
que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas.

4. La Intervencion podra fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe en el
expediente, siempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales a su juicio.

Dicho informe se hara constar en el expediente con el tenor literal siguiente: “INFORME
FAVORABLE CONDICIONADO..." y debera explicitar los defectos observados.

En este supuesto la efectividad de la fiscalizacion favorable quedard condicionada a la
subsanacion de los defectos observados con anterioridad a la ejecucion del acto administrativo
que se pretende adoptar. El 6rgano gestor remitira a la Intervencion, antes de la ejecucion del
acto, la documentacion justificativa de haberse subsanado dichos defectos. La Intervencion
mediante diligencia dejara constancia en el expediente de tal subsanacion.

De no solventarse por el 6rgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del
expediente, se considerara formulado el correspondiente reparo.

En las subvenciones cuya normativa reguladora exija a los beneficiarios estar al corriente de
sus obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social en el momento del pago, si los
certificados acreditativos remitidos a este Ayuntamiento se encuentran caducados, podra
fiscalizarse favorablemente el reconocimiento de la obligacién, quedando la ordenacién del
pago demorada hasta que sea subsanada dicha circunstancia.
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CAPITULO 11l
FISCALIZACION POSTERIOR DEL GASTO.

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

BASE 87. Objeto.

1. Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad, el funcionamiento en
el aspecto econd6mico financiero del servicio u organismo y la conformidad con las
disposiciones legales que le son de aplicacion.

2. Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada a que se refieren las Bases
anteriores seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra
representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a referida
fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar
que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del
cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos.

BASE 88. Informes.

Los 6rganos de control interno que realicen la fiscalizacién con posterioridad deberan emitir
informe por escrito en el que haran constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan
de las mismas. De estos informes se dara traslado a los 6rganos gestores, a fin de que
procedan a corregir las deficiencias detectadas y formular las alegaciones que estimen
necesarias, en su caso, remitiéndose todo ello a la Alcaldia.

CAPITULO IV
FISCALIZACION DE INGRESOS.

BASE 89. Fiscalizacién previa.

La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén en
contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se determinan
en las Bases siguientes.

BASE 90. Fiscalizacién posterior.

1. El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion del
cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestiéon que hayan dado lugar al
reconocimiento, liquidacion, modificacion o extincion de derechos, como en la realizacion de
cualquier ingreso publico.

2. A este respecto se comprobara:

a) Que el derecho econémico es reconocido y liquidado por el 6rgano competente, de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.

b) Las posibles causas de la modificacién de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.

c) Las causas que dan lugar a la extincién del derecho.

d) Se examinard que los ingresos se realizan en las Cajas de los 6rganos de recaudacion
competentes, en las cuentas corrientes de las entidades de depdsito debidamente autorizadas,
en la de las entidades colaboradoras o en cualquier otro lugar de cobro que se establezca.

e) Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacion de responsabilidad.
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BASE 91. Devolucién de ingresos indebidos.

En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma de
razén en contabilidad verificé que el acuerdo de devolucién se dictd por el 6rgano competente y
que la imputacion presupuestaria fue adecuada. Ademas, se verificara:

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Lalueza

a) Que la ejecucioén de la devolucién se ajusté al reconocimiento del derecho a la misma.
b) Que el ingreso efectivamente se realizé y no habia sido objeto de devolucion anterior.
c) Que el pago se realizé a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

CAPITULO V

FISCALIZACION DE LOS RECURSOS ADMINISTRADOS POR CUENTA DE OTROS
ENTES.

BASE 92. Exencidn.

Se exceptlan de fiscalizacion todos los movimientos de fondos generados por la
administracion de recursos de otros entes publicos respecto de los cuales la Intervencidon no
realizara otra funcién que la correspondiente a su contabilizacion.

TITULO SEPTIMO
INFORMACION PRESUPUESTARIA Y MOVIMIENTO DE LA TESORERIA
BASE 93. Periodicidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, el Interventor
elevara al Pleno, por conducto de la Alcaldia, informacion de la ejecucién de los Presupuestos
y del movimiento de la Tesoreria por operaciones presupuestarias y extra presupuestarias y de
su situacién a 31 de marzo, 30 de junio y 30 de septiembre, para ser conocidos en las sesiones
Plenarias ordinarias.

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases, le sera de aplicacion lo dispuesto en la
legislacion vigente para la Administracion Local en materia econdémica — financiera (Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades locales, asi como las normas que
desarrollen o completen a las anteriores). Cuantas dudas se susciten en la aplicacién de las
presentes Bases, seran resueltas por la Presidencia previo informe de la Intervencion.

En Lalueza, a la fecha de la firma electrénica

La Alcaldesa,
Carla Gascén Lasaosa
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